MEIC / DIGEPYME / DPTO. EMPRENDIMIENTO

Procedimiento para realizar el registro como persona
emprendedora en el Sistema de Informaciéon Empresarial
Costarricense (SIEC) del MEIC

Descripcidn:

Es un proceso sencillo donde la persona emprendedora registra su idea de negocio o
emprendimiento para recibir una serie de beneficios.

Requisitos para registrarse:

v" Completar el formulario de Registro de Persona Emprendedora
v Adjuntar copia de la cédula de identidad por ambos lados

El registro como persona emprendedora lo puede realizar por los siguientes medios:

v' Mediante la plataforma del SIEC, www.siec.go.cr.
v" Personalmente en las oficinas de la DIGEPYME del MEIC. (4 Piso, edificio
ASEBANACIO en Llorente de Tibas. 400 este del grupo la Nacién.)

Importante: No se aceptan tramites por correo electrénico, correo certificado o por fax.
Beneficios registro emprendedor:

Asesoria y apoyo en el proceso hacia la consolidacién y formalizacién.
Participacién en ferias, exposiciones y otros eventos de similar naturaleza
Participacién en charlas, talleres, programas y capacitaciones

Asesorias, mentorias y asistencia técnica y empresarial

Posibilidad de accesar a fondos o capital semilla para Emprendedores; siempre y
cuando haya disponibles en el ecosistema.

Otros beneficios que se desarrollen y conformen desde la Red de Apoyo PYME y
Emprendedores.
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Consideraciones:

v’ El registro emprendedor no tiene ningun costo y es voluntario.

v El resultado de la solicitud serd comunicado al gestionante via correo electrénico
mediante notificacion automatica por medio de la plataforma del SIEC.

v la vigencia de la condicién de persona emprendedora serd de 1 afio, a partir de la
fecha en que se le notifica que obtiene la condicion.

v" Al término de los 12 meses debera de renovar su condicién de persona
emprendedora; para ello debe de actualizar la informacién del Formulario de
Registro de Persona Emprendedor y realizar el registro en el SIEC (si aplica).
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Pasos para realizar el Registro como persona emprendedora:

| paso: Ingresar a la pagina web: http://www.siec.go.cr
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Nota A todo publico en general: “..El Ministenio
de Fconomia Industria y Comercio Informa a la
ciudadanta en general y en particular al sector

v ial que NO esta
telefomcas solicitando ningdn tipo de
Informacion a los usuarios ni solicitando que se
registren como PYME ante el MEIC, Se les

Il paso: crear un usuario y contrasefia en el SIEC.

Seiior (a) Usuario(a).

Por su seguridad, el MEIC ha implementado un
certificado de acceso seguro al link del sitio
SIEC y debe asegurarse de que posea el https,
de lo contrario no puede acceder. Por favor
usar el siguiente link: https://www.siec.go.cr

Correo electrdnico[ ]

Contraseﬁa[ ]

Olvidaste tu contrasefia?
Aceptar Firma Digital

No cuentas con correo electronico y contrasefia para ingresar al SIEC?

Registrate como usuario del SIEC



http://www.siec.go.cr/
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lll paso: Proceda a completar la informacion solicitada para crear su usuario.

REGISTRO DE USUARIO

°© @

Regresar

INFORMACION DEL USUARIO

Campo requen ()

Tipe de (danfificacitne Selaccione una opeisn ~|

Identificacidie |

Primer apefiidos |

J
Nombre usuarn.|r ]
|
|

Segundo apellido |

Emails | |

ngsalr No conecido - |

LISTADO DE TEMAS Y AREAS DE INTERES

Temas de >||1e||}>| Salecciong una apcidn v_J | Seleccione una opodn Agregal
Areas Temas

Contrassias | |

Ganfimar contrasenias | i

Ingresar

IV paso: Descargar y completar el formulario Emprendedor para realizar el registro.

Consultar: 1-Descargar Formulario Pyme; 2-Ley
8262 y Reglamento (Dec. No 39295-MEIC),

4-Descargar Formulario Emprendedor

Estado de la Situacion PYME 2018 (al 2018)

Seiior (a) Usuario(a).

Por su seguridad, el MEIC ha implementado un
certificado de acceso seguro al link del sitio
SIEC y debe asegurarse de que posea el https,
de lo contrario no puede acceder. Por favor
usar el siguiente link: https: / /www.siec.go.cr




MEIC / DIGEPYME / DPTO. EMPRENDIMIENTO

QG  Diecrith Genereldepoyoals Fequalie y Medhius Ervpress (DIGERYME) MeiC:  Direccisn General de Apoyoa la Pequsfia y Mediana Empresa (DIGEPYME)
Registro de Emprendedores
Tramite de Inscripeicn_y Renovacon X n
1. Datos Generales par ¢ Regisiro {|Coroomienty | ) bperiencia () Capacitacit
ge Iz Persona Fisica o Emy
ipo da identificacion: | JFisca Juridca No. Identficacicn (Cutnte m.wdebs ioimnt it 4o Fo faacian)
ipo do razéa cociat_| )SA || Resporsahilidad Ltda () Comandita Smple () Otro 2 L
ipo do 3 i Tpagins web | ) Ingcrits como contrbuyente ante el Ministerio de Hacenda [MH)
s | ) Patentes Muniopals
Provinca Canton Dstrto “Region | ) Pliza de Riesgos de Trabgo
tor algue pertenece la Adtividad: Lao ndustra CiQ Servicos Otro ST IS P
[Descriocion detaltada de 1a Actidzd Productva [ ) Pesmisos sanit o Certlicado e Operecidn ((VO Medico)
Estaleica en orden de priovidad (14, 1 & [as cuales req laboration pa 60Ci0.
| ) Capacitacin
| ) Fnanciamento
| ] Asesoria yAsistencia Téenics
| ] Otres:
{ ) Bachiler () Lice Documentas Anexos.
Fnumo«s): Correo slectrénico: [ ) Cédua de Bertidid
| ) Docsmento cel Negocio
1K, Clasificacion del Emprendimicato
F“ Que elags de deswTolo s ecuenira W emprendimiento’
T ) Gestion T )incio { Joesarrollo | madurez firma del Emprendedor Fecha
Tipo de Emprendimiento: () _Necesidad () Subsistencia () Tradicions|
() Oportunidad {_) Dindmico (! Alto Impacto . >
T) $odel Y. Uso Excusivo de Digepyme
K Que & matva s emprender u segocio? formulerio aplcado por
fecha Inclusion en el SIEC
[En que etaga de formulacion se encuentra sy Emp: focha da constrixcion Plan de !ﬁ imento
Solo idea Documento inicist Estudio de factbilidad | ) Primeras acciones realizadas
1. _Fomalizacidn de sv_Emprendimiento Observaciones;
[£Con cusies recuraes wests pars niclar su negoiio? Puede selecioser vasias opoores. '
() Infrasstructura {_| Domcitio ( )o@ presado | | Localalaulledo
{_)Humanos () Unipersonal 1) Mis de dos personas
() Equipo y materiales () Maqunaria ) () Materiales
() Financieros { | Propio () Crédito (] Denadones

V paso: ingresar con el usuario y contraseia creado en el Il paso

Seiior (a) Usuario(a).

Por su seguridad, el MEIC ha implementado un
certificado de acceso seguro al link del sitio
SIEC y debe asegurarse de que posea el htips,
de lo contrario no puede acceder. Por favor
usar el siguiente link: https://www.siec.go.cr

Correo electrénico[ ]

Contraseﬁa[ ]

Qlvidaste tu contrasefia?
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VI paso: ingresé a cualquiera de las dos opciones enmarcadas en color verde para
realizar el registro emprendedor: Emprendedor, Perfil del emprendedor

Ministerio de.Eco
Industria y Comercio"

Inscnipcion ~ Emprendedor = PSDE | Red de Apoyo | Diagnosticos | Plany Seguimiento | Exoneraciones | Seg. Acliv. y Solic

Perfil del emprendedor

Consultas del perfil de emprendedor b

VIl paso: Complete la informacion solicitada en el Paso 1 como se despliega en la
pantalla.

COMPLEMENTO A LA INSCRIPCION DEL EMPRENDEDOR

O ©

Rogesar  fyuda
General del
Facha registios ﬁz:wzme |E
Tipo de wantificaciin [ setecciona una opeisn v] Idettificacion O l
Hombr o8 la parsanas [ ]

Disponiviliad Nacanalidad | Mo conocids vl

B Habitar busqusta por Homiee da ' persona o ompresa con autscompises:

Soxn | setsccions una opian ¥| E AR K TR e rii "

Nivel aducatno [ Seleccione und opcion v/ Carram | |
Fax | ] Apariado postal [ |
Comed elecimnco | | Faging wop O | ]
FIRVCESy [ seisccione una opcion ) i | seleceions una epaisn "E
Distritis l Zeleccione una apcitn V] Casario o barric l Seleccione ung opridn - :
Regidn |~.3e-§cc||:'ne una opcign v Gl oacizs |

Descrpran actvidads




MEIC / DIGEPYME / DPTO. EMPRENDIMIENTO

VIII paso: Complete la informacion solicitada en el Paso 2 como se despliega en la
pantalla.

COMPLEMENTD A LA INSCRIPCION DEL EMPRENDEDOR

O ©

Fopessr Ak

e g I

del perfil smprendedor

Salecrions una opoiin vl

L! Algunas accionas
Ll gnas {eapecitque)

£El producio o servicin de su i0aa de empresa, o ey |
N N (IMDENANES RO 48 Compiadons | oo INe g opcita bl

5aba como podra legar a ellsd?

Salaccions una opodn v| *% | Seieccion una opoion w|
 Gonece bien donde entd ubkcada nu r ¢ Tiene una eatmanan del prooo al cual padrial 1
[ sateccions una upe vl Aiase L FrrT——— G
M8 £samade b iverst incel necasans i B | Selec :
DA i ITEIGTEIECON 68 B ided da reponn| SSECCione una opckin b | Seleccione una opcin w
LGenocs |t irmies que debe cumpl pars — Tiemnpo de desanmsar by acinvidad e 50 propa [ - m—— 1
RS Eh e Salactions una opciin V| o | Seteccions una opcion v
':;II: |rI|L|r"1 clomm nepectod oe s i )l Experencm previn obtenidn fusmn de su propin | Fu:-‘ln*; o .".

aripreds

IX paso: Complete la informacidn solicitada en el Paso 3 como se despliega en la
pantalla. En este paso debe adjuntar el formulario completo y firmado, junto con la copia
de la cédula; ambos documentos deben estar en formato PDF.

Guardar los documentos en PDF de la siguiente manera:
. Formulario: afio-FORM ejemplo (2022-FORM)
. Copia cédula: afio-CED ejemplo (2022-CED)

COMPLEMENTO A LA INSCRIPCION DEL EMPRENDEDOR

O ©

Regrezar Ayuda
Pase1 | Paso2
Seccion para Adjuntar D tos Digi al Formulario Actual | Esta seccion es Opcional ).

@ nota importante: Loz nombras da los documentos no puaden contener tildes, puntos, comas o caracteras exirafios ni espacios en blanco antre las palabras |
debe ser afio actual - nombre representative del documento Ejemplo: 2012-carta-solicitud

Descripcion Seleccione una opcidn V|
Comentario

Nombre del archivo del documento

Lista de Documentos Adjuntos

Nomre e v s socuments TR

Uso Exclusivo de DIGEPYME

Estado de la solicitud de Iﬂscrlnr.lnn! Seleccione una opcion

Observaciones

Ingresar
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Resolucion Final:

Una vez recibido el formulario en el Sistema de Informacion Empresarial Costarricense
(SIEC) o en la DIGEPYME, se revisard si la solicitud cumple con los requisitos y datos
solicitados. En caso de hacer falta alguno de ellos, se procedera a prevenir por Unica vez al
interesado mediante notificacion automatica a través del SIEC, quien contard con un plazo
maximo de 10 dias hdbiles para completarlos a partir del recibo de la notificacion.
Transcurrido el plazo antes sefalado, sin que se aporten los requisitos faltantes u omitidos,
se procederd al archivo de la gestion, sin perjuicio que pueda presentarse de nuevo la
solicitud.

En los casos en que la solicitud cumpla con los requisitos establecidos, el Departamento de
Registro de la DIGEPYME tendrd un plazo de 5 dias habiles para resolver a partir de recibida
la solicitud. De esta forma, la persona emprendedora gozard de la respectiva condicidn, la
cual se le notificara via correo y tendra una vigencia de un afo.

Ultima linea

MeiC:

Ministerio de Economia, Industria y Comercio

COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO

2018 - 2022



